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Приложение № 6
 

Должностной регламент 
старшего государственного налогового инспектора аналитического отдела  
Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 13 
по Кемеровской области


I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) старшего государственного налогового инспектора  отдела выездных проверок Межрайонной ИФНС России № 13 по Кемеровской области (далее –  старший государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности - 11-3-4-095.
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: регулирование в сфере урегулирования задолженности.
4. Назначение на должность и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются  начальником Межрайонной ИФНС России № 13 по Кемеровской области.
         5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела, заместителю начальника инспекции, курирующему работу отдела, начальнику инспекции. 
5.1. В случае служебной необходимости и во время его отсутствия должность старшего государственного налогового инспектора аналитического отдела замещает специалист 1 разряда отдела.
II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы

6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшее профессионального образования. (Рекомендуемые специальности, направления подготовки: «Государственный аудит», «Финансы и кредит», «Экономика», «Налоги и налогообложение», «Менеджмент», «Государственное и муниципальное управление», «Экономика и управление», "Бухгалтерский учет и аудит", «Финансист»).
6.2. При назначении на должность старшего государственного налогового инспектора: без предъявления квалификационных требований к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должности (в соотв. с Указом Президента Российской Федерации от 12.10.2017 №478 «О внесении изменений в Указ Президента Российской Федерации от 16.01.2017 № 16 «О квалификационных требованиях к стажу государственной     гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должностей федеральной государственной гражданской службы»).
         6.3. Наличие базовых знаний:
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
Конституция Российской Федерации, 
Федеральный закон № 58-ФЗ от 27.05.2003 «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федеральный закон № 79-ФЗ от 27.07.2004 «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; 
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 №943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»
Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 №197-ФЗ
Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;
Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 25 декабря 2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Указ Президента Российской Федерации от 19 мая 2008 № 815 «О мерах по противодействию коррупции»;
Указ Президента Российской Федерации от 03 декабря 2013 № 878 «Об Управлении Президента Российской Федерации по вопросам противодействия коррупции»;
Федеральный закон от 21 июля 2003 №126-ФЗ «О связи»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральный закон от 05 мая 2014 №97-ФЗ «О внесении изменения в Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам упорядочения обменом информации с использованием информационно-телекоммуникационных сетей»;
Указ Президента Российской федерации от 7 мая 2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
Федеральный закон от 08 августа 2001 №129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (с изменениями и дополнениями);
Постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2005 №819                          «Об утверждении правил представления юридическими лицами - резидентами и индивидуальными предпринимателями-резидентами налоговым органом отчетов о движении средств по счетам(вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;
Федеральный закон от 22 мая 2003 №54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт»;
Приказ Минфина России от 17 октября 2011 №132-н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовый технике, порядком и условием ее регистрации и применений»;
Федеральный закон от 29 декабря 2006 №244-ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;
Федеральный закон от 26 декабря 2008 №294-ФЗ №О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 06 мая 2008 №359 «О порядке осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники»;
Федеральный закон от 10 декабря 2003 №173-ФЗ «О валютном регулировании валютном контроле»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. №1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»;
Постановление Президиума Верховного Совета РСФСР от 17 июня 1991 «О порядке применения законодательных актов РСФСР в части налогообложения предприятий, объединений, организаций»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 №410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов сборов»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 28 августа 2005 №819 «Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 №489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 № 1088 «О государственной автоматизированной системе «Управление»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»;
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 06 мая 2008 №671-р «Об утверждении Федерального плана статистических работ»;
Приказ Минфина от 29 июля 1998 №34-н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»;
Приказ Минфина от 31 декабря 2000 №94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»;
Приказ Минфина от 02 июля 2010 №66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»;
Приказ Минфина России №65н ФНС Российской Федерации № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 «Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 № 410» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации 12 августа 2008 №12097);
Федеральный закон от 03 июля 2016 №243-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское»;
Федеральный закон от 03 июля 2016 № 250-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;
Федеральный закон от 03 июля 2016 №346-ФЗ «О внесении изменений в статьи 46 и 472 Бюджетного кодекса Российской федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;
Соглашение от 14 апреля 2014 №0001/7/ММВ-23-8/3@ «О порядке взаимодействия Федеральной налоговой службы и Федеральной службы судебных приставов при исполнении исполнительных документов»;
Приказ Минфина России от 2 июля 2012  №99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)». 
Иные федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации и постановления Правительства Российской Федерации и иных нормативных актов и служебных документов, регламентирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению  конкретных должностных обязанностей.
6.3.2. Иные базовые знания: знания базового уровня в области информационно-коммуникационных технологий: аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности, понимание основных тенденций развития и структуры отрасли информационных технологий, принципов работы программно-аппаратных средств защиты информации, знание перечня документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при оказании государственных услуг и исполнении государственных функций осуществляется в электронном виде.
6.4.  Наличие профессиональных знаний: 
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Знание Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, Федерального закона от 02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве", приказ ФНС России от 19 августа 2010 г. № ЯК-7-8/393@ «Об утверждении Порядка списания недоимки и задолженности по пеням, штрафам и процентам, признанных безнадежными к взысканию и Перечня документов, подтверждающих обстоятельства признания безнадежными к взысканию недоимки, задолженности по пеням, штрафам и процентам»; приказ ФНС России от 16 декабря 2016 г. № ММВ-7-8/683@ «Об утверждении Порядка изменения срока уплаты налога и сбора, страховых взносов, а также пени и штрафа налоговыми органами». 
         Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
[bookmark: _GoBack]6.4.2. Иные профессиональные знания:  Гражданский кодекс Российской Федерации;  Земельный кодекс Российской Федерации;. Кодекс об административных правонарушениях (в части ответственности за нарушение законодательства); знания базового уровня в области информационно-коммуникационных технологий: аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.
[bookmark: _Toc477362501][bookmark: _Toc477362502]6.5. Наличие функциональных знаний: понятие «налоговый контроль», особенности регулирование в сфере урегулирования задолженности; порядок организации работы по изменению сроков уплаты налогов, применению комплекса мер принудительного взыскания, осуществлению зачета (возврата) излишне уплаченных (взысканных) сумм, признанию безнадежной к взысканию и списанию задолженности; порядок организации работы по привлечению к уголовной ответственности по налоговым преступлениям; основные причины образования задолженности по обязательным платежам, анализу ее динамики и структуры, эффективности мер по урегулированию (взысканию) задолженности.
6.6. Наличие базовых умений:  работы с документами,   работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой,  работы с электронными таблицами, подготовки презентаций, деловой корреспонденции и актов Инспекции.
6.7. Наличие профессиональных умений:  работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела; экспертизы проектов нормативных правовых актов, подготовки служебных документов, анализа и прогнозирования последствий, подготавливаемых решений; составления делового письма;  сбор и систематизации, актуальной информации в установленной сфере деятельности, применения компьютерной и другой оргтехники, пользования программными продуктами; 
6.8. Наличие функциональных умений: в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела, в обеспечении выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, выявление основных причин образования задолженности по обязательным платежам, анализу ее динамики и структуры, эффективности мер по урегулированию (взысканию)  задолженности, с системами управления государственными информационными ресурсами.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на аналитический отдел, старший государственный налоговый инспектор обязан: 
своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом;
своевременно и качественно исполнять поручения Руководства инспекции и начальника отдела, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;
Старший государственный налоговый инспектор обязан: 
Организовывать работу по оперативно-бухгалтерскому учету платежей по налогам и другим платежам в бюджет, ведение их оперативного и статистического учета поступлений;
Осуществлять зачеты и возвраты излишне уплаченных сумм налога, сбора, а также пени в соответствии со ст. 78, 79, 176 НК РФ;
Осуществлять возврат НДФЛ по заявлениям физических лиц;
Вести журнал учета работы по зачетам и возвратам;
Вести журнал учета сумм государственной пошлины;
Обеспечивать своевременное и внимательное рассмотрение писем, жалоб граждан,  по вопросам, относящихся к компетенции отдела, подготавливать ответы;
Осуществлять возврат излишне уплаченных сумм государственной пошлины по заявлениям юридических и физических лиц, зачисленных по месту уплаты, отличающемуся от места учета налогоплательщика;
Вести реестр поступлений, возвратов, зачетов и выплат;
Осуществлять ежедекадный анализ образовавшейся переплаты, направлять уведомления о переплате налогоплательщикам, осуществлять зачет переплат по решению налогового органа;
Вести персональную работу с недоимщиками по сокращению задолженности;
Принимать участие в подготовке материалов для рассмотрения на коллегии Управлении ФНС России по Кемеровской области,  разработке предложений по совершенствованию налогового законодательства по вопросам, находящимся в компетенции отдела;
Обеспечивать в пределах функциональных обязанностей своевременной подготовки информации, других документов для Управления ФНС России по Кемеровской области, руководства Межрайонной ИФНС России № 13 по Кемеровской области, Администрации района, правоохранительных органов, выявлению налоговых правонарушений и пополнению доходной части бюджетов всех уровней;
Вести персональную работу с недоимщиками по сокращению задолженности;
Осуществлять открытие и закрытие карточек расчетов с бюджетом местного уровня после изменения места постановки на учет, завершение мероприятий по реорганизации или ликвидации организаций и внесении изменений и дополнений в Классификацию доходов бюджетов Российской Федерации;
Контролировать своевременное заполнение информационных ресурсов, относящихся к компетенции отдела, в том числе «Прием-передача налогоплательщиков»;
Поддерживать уровень квалификации, необходимой для осуществления полномочий в пределах предоставленных ему прав и в соответствии с должностными обязанностями;
Исполнять приказы, распоряжения и указания вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, изданные в пределах их должностных полномочий, за исключением явно незаконных;
Соблюдать нормы служебной этики и установленные в инспекции правила внутреннего трудового распорядка;
Соблюдать правила и порядок работы со служебной информацией, с документами «Для служебного пользования» и составляющими налоговую тайну;
Организовывать в установленном порядке ведение делопроизводства и хранение документов, включая с грифом “Для служебного пользования”;
Реализовывать в пределах своей компетенции права и обязанности налоговых органов;
Формировать требования об уплате налога и сбора, пени и штрафных санкций;
Формировать решения и инкассовые поручения о взыскании налога и сбора, а также пени за счет денежных средств, находящихся на счетах налогоплательщика или налогового агента;
Формировать решения о приостановлении операций по счетам налогоплательщика или налогового агента;
Взыскивать налоги и сборы, а также пени за счет денежных средств, находящихся на счетах налогоплательщика или налогового агента, в случае пропуска установленных сроков для направления требований и принятия решений;
Осуществлять контроль за исполнением требований об уплате налогов и сборов, а также решений налоговых органов  о взыскании задолженности;
Вести журнал работы по принудительному взысканию недоимки «Учет работы по направлению требований об уплате налогов и сборов (раздел I)»;
Вести журнал работы по принудительному взысканию недоимки «Учет работы по направлению инкассовых поручений (раздел II)»;
Осуществлять ежемесячный контроль за формированием информационного ресурса «Журнал ПВН» и выгружать на региональный уровень;
Осуществлять мероприятия, проводимые до утверждения плана ВНП: после получения заключения по результатам предпроверочного анализа проводит анализ платежеспособности налогоплательщиков, выявляет риски неплатежеспособности, направляет заключение в отдел выездных проверок. 
Проводить мониторинг платежеспособности по налогоплательщикам, включенных в план ВНП, по которым проводится проверка. С налогоплательщиками, по которым завершена проверка проводит индивидуальную работу по взысканию доначисленных сумм. Подготавливать решения о принятии обеспечительных мер, предусмотренных статьей 101 НК РФ (с учетом рекомендаций ФНС по применению пунктов 10-13 статьи 101 НК РФ). 
Подготавливать решения о списании безнадежной к взысканию задолженности в соответствии со ст.59 НК РФ.
Осуществлять организацию выполнения технологических процессов ФНС России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающем влияние на выполнение технологических процессов ФНС России.
Подготавливать, корректировать и поддерживать в актуальном состоянии справочники и таблицы нормативно-справочной информации, ведение которых закреплено за подразделениями Инспекции приказом Инспекции.
Инструктировать и консультировать на рабочих местах сотрудников Инспекции, в том числе при смене версий программного обеспечения и при появлении вопросов в ходе выполнения технологических процессов ФНС России.
Выполнять необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически, по согласованию с сотрудником Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога.
Подготавливать предложения сотруднику Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога, по функциональным ролям (список доступных режимов, шаблонов ролей) для сотрудников Инспекции.
Анализировать и систематизировать проблемы в организации выполнения технологических процессов ФНС России и информировать об этих проблемах с предложениями по их устранению сотрудника  Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога.
Осуществлять участие в выездных налоговых проверках, в случае включения в состав лиц, проводящих выездную налоговую проверку по решению руководителя налогового органа.
         Соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;
Сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
Не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;
Соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;
Не разглашать сведения, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающих их честь и достоинство;
Проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками Управления, инспекции; 
Не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб собственной репутации  или авторитету Управления, инспекции;
Соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;
Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
При исполнении должностных обязанностей соблюдать права и законные интересы граждан и организаций;
Использовать в практической деятельности современные информационные технологии, информационные ресурсы федерального и регионального уровней;
Уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;
Уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право: 
принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;
в установленном порядке получать от структурных подразделений  Инспекции  необходимые для осуществления своей деятельности документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении; 
доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном должностным регламентом.
10.  Старший государственный налоговый инспектор аналитического отдела осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, положением о Межрайонной ИФНС России № 13 по Кемеровской области, утвержденным руководителем Управления ФНС России по Кемеровской области от "23" апреля_ 2015 г., положением об аналитическом отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления ФНС России по Кемеровской области, приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
Старший государственный налоговый инспектор аналитического отдела несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за:
неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:
некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
имущественный ущерб, причиненный по его вине;
   разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;
действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе. 
11. Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

[bookmark: _Hlk517040854]IV. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор 
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам определенным должностным регламентом. 
13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
обеспечению соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами.

V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор 
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых 
актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
в подготовке (обсуждении) нормативных актов и (или) проектов управленческих и
иных решений в части методологического, информационного обеспечения подготовки
соответствующих документов по вопросам, относящихся к компетенции отдела.
15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
положений об отделе и инспекции;
графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих 
и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора аналитического отдела с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002  № 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам 
и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой старший государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции государственный налоговый инспектор аналитического отдела оказание государственных услуг не осуществляет.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора аналитического отдела оценивается по следующим показателям:
         выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
         качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
         профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
         осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.
